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RACCOMANDAZIONE AGLI ALUNNI 
SULL’USO DELLA GOOGLE SUITE 

 
 

1) Lo strumento Google Suite è un importante piattaforma di lavoro condiviso. Poiché più 
persone lo utilizzano per lavorare assieme si raccomanda a tutti un uso consapevole e 
responsabile evitando in qualunque modo atteggiamenti ludici. 
 

2) Trattandosi di uno spazio condiviso è severamente vietato cancellare, modificare o 
condividere file di proprietà di qualcun altro all’interno del drive.  

 
3) Ogni account di classe è protetto da password, si invita per motivi di sicurezza di 

conservarla con segretezza e di non diffonderla con qualsiasi mezzo ad esterni.  
 

4) I docenti monitorano costantemente gli spazi virtuali (drive) laddove si riscontrino 
atteggiamenti scorretti. 
 

5) L’applicazione calender prevede l’uso di un calendario comune tra docenti e studenti per 
impostare le videolezioni. E’ severamente vietato cancellare, spostare o modificare gli 
eventi. In caso di modifica arriva immediatamente una segnalazione al docente interessato.  

 
6) Durante le videochiamate con google meet si prega di rispettare le indicazioni del docente 

soprattutto nell’uso dei microfoni e videocamere in modo che la lezione si riesca a svolgere 
correttamente senza perdite di tempo.  

 
7) La piattaforma G suite for education con dominio @icmaserada.it è protetta e chiusa ad un 

pubblico esterno. Non cercate di far uscire materiale o contattare account esterni 
all’organizzazione  poiché non è possibile.  

 
8) Cercare sempre di tenere lo spazio drive ordinato e seguite le indicazione dei docenti 

sull’organizzazione degli spazi.  
 

9) In caso di problemi contattate via e-mail funzione.strumentale@icmaserada.it. 
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