
 
 

CIR. N. 15– DOCENTI/ATA 

CIR. N. 10 – GENITORI 

 

Ai genitori tutti 

Ai docenti tutti 

Al personale ATA tutto 

p.c. Al DSGA 

A tutti gli interessati 

All’albo, al sito web e al registro elettronico 

 

 
OGGETTO: comunicazione orari e modalità di ricevimento uffici di segreteria a.s. 2023/24. 

 

Si comunica a tutti gli interessati che a partire dal giorno lunedì 25 settembre 2023 gli uffici di 

segreteria riceveranno il pubblico, compreso il personale, negli orari e secondo le modalità di seguito 

indicate: 

 

 

UFFICI Ricevimento in presenza Ricevimento telefonico 

UFFICIO DIDATTICA (ALUNNI) Solo su appuntamento 

MATTINA 

– dal lunedì al venerdì dalle 8. 

00 alle 14.00 

POMERIGGIO 

– il mercoledì dalle 15.30 alle 16.30 

Dal lunedì al venerdì 

– dalle ore 8.00 alle 9.00 

– dalle 12.30 alle 13.30 

selezionare interno n. 3 

UFFICIO PERSONALE Solo su appuntamento 

MATTINA: 

– dal lunedì al venerdì dalle 8.00 

alle 13.30 

POMERIGGIO: 

– il  lunedì dalle 15.30 alle 16.30 

Dal lunedì al sabato 

– dalle ore 7.30 alle 8.30 

– dalle 12.30 alle 13.30 

 

selezionare interno n. 2 
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UFFICIO CONTABILITÀ Solo su appuntamento 

MATTINA: 

– dal lunedì al venerdì dalle 8.00 

alle 13.30 

POMERIGGIO: 

– il  lunedì dalle 15.30 alle 16.30 

Dal lunedì al venerdì 

– dalle ore 8.30 alle 9.30 

– dalle 12.30 alle 13.30 

selezionare interno n. 4 

UFFICIO AFFARI GENERALI 

PROTOCOLLO/SUPPORTO 

PERSONALE 

Solo su appuntamento 

MATTINA: 

– tutti i giorni dalle 8.00 alle 

13.30 

POMERIGGIO: 

– il  mercoledì dalle 15.30 alle 

16.30 

Dal lunedì al venerdì 

– dalle ore 8.00 alle 9.00 

– dalle 12.30 alle 13.30 

 

selezionare interno n.5 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO E 

IL DSGA 

Solo su appuntamento 
 

 

Il sabato gli uffici resteranno aperti solo per consegnare o ricevere documentazione, previo 

appuntamento. 

 
PER FISSARE UN APPUNTAMENTO CON GLI UFFICI: per fissare un appuntamento con gli 

uffici summenzionati inviare una mail all’indirizzo tvic85700g@istruzione.it o chiamare il numero 

0422/778028 selezionando il numero dell’Ufficio desiderato negli orari e nei giorni suindicati. Sarà 

necessario in ogni caso indicare il proprio nominativo e un recapito telefonico reperibile, nonché 

specificare il motivo della richiesta. 

 

PER FISSARE UN COLLOQUIO CON IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

I genitori, il personale e tutti gli interessati per richiedere un colloquio dovranno inviare una mail 

all’indirizzo tvic85700g@istruzione.it utilizzando il modulo reperibile sul sito web nell’area 

modulistica e dettagliando il motivo della richiesta.. 

 
Maserada sul Piave, 18/09/2023. 

 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO REGGENTE  

Prof.ssa Luana Pollastri 

Firma autografa omessa ex art. 3 Dlgs 39/1993 
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