
CIR. N° 322 – DOCENTI/ATA

Ai docenti
Scuola Secondaria di 1°

Al Dsga
Al personale ATA

All’Albo, sito web e registro elettronico

Oggetto: convocazione scrutini finali a.s. 2022/23 – Scuola Secondaria di 1^ grado –
calendario e adempimenti.

Con la presente si comunica il calendario dettagliato degli scrutini finali per la Scuola Secondaria di
1^ grado. Essi saranno presieduti dal Dirigente Scolastico o in caso di sua assenza dal coordinatore
di classe. Gli scrutini si svolgeranno secondo la procedura dello scrutinio elettronico e in presenza.

GIORNO ORARIO CLASSE

Venerdì 9 giugno 2023
15:00 - 16:00 1^A

16:00 - 17:00 1^B

17:00 - 18:00 1^C

GIORNO ORARIO CLASSE

Sabato 10 giugno 2023
14:00 - 15:00 3^D

15:00 - 16:00 2^D

16:00 - 17:00 1^D

GIORNO ORARIO CLASSE

Lunedì 12 giugno 2023

09:00 - 10:00 3^A

10:00 - 11:00 2^A
11:00 - 12:00 3^B

12:00 - 13:00 2^B

15:00 - 16:00 3^C

16:00 - 17:00 2^C

17:00 - 18:00 1^E
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O.d.g.

● Attribuzione giudizio di comportamento;
● Valutazioni disciplinari;
● Attribuzione giudizio globale sugli apprendimenti;
● Attribuzione voto di ammissione esame (solo classi 3^);
● Certificazione delle competenze (solo classi 3^);

Indicazioni per tutti i docenti.

● Le relazioni personali per le classi I e II dovranno essere inserite nel registro elettronico (in
argomenti, eventi, documenti// documenti per classe/materia); per le classi terze la copia dovrà essere
inserita anche nell’apposita cartellina-esami in aula insegnanti accompagnata dal programma firmato
da due alunni (entro la data degli scrutini, inizi di giugno).

● In caso di non ammissione di un alunno dovrà essere compilato anche l’apposito verbale con il
dettaglio della motivazione da allegare al verbale dello scrutinio.

● Le proposte di voto dovranno essere inserite entro i due giorni precedenti lo scrutinio.
● I voti di laboratorio dovranno essere riportati negli elenchi delle classi in sala insegnanti entro il 30

maggio (come già fatto nel primo quadrimestre).
● Per gli impegni dei docenti liberi da esami seguirà apposita circolare.

Indicazioni per i coordinatori in particolare.

● Per la data dello scrutinio va preparata la relazione finale di classe; per le classi I e II dovrà essere
allegata al verbale; invece la relazione di presentazione all’esame delle classi III dovrà essere inserita
nella cartellina-esami in aula insegnanti, firmata da tutti i docenti.

● Sempre entro la data degli scrutini dovranno essere preparati i giudizi di ammissione all’esame degli
alunni delle classi III e il quadro delle competenze (entrambi su Nuvola).

● Tutti i coordinatori, inoltre, dovranno impostare i giudizi globali del quadrimestre sul registro
elettronico (come per il primo quadrimestre).

Si ricorda che la presenza agli scrutini è obbligatoria per tutti i docenti curricolari, di sostegno, di religione
cattolica/alternativa. L’assenza anche di uno solo dei componenti per tutta la durata o parte della durata dello
scrutinio rende nullo lo stesso, che dovrà essere quindi posticipato con nuova formale convocazione. Nel
caso di docenti assenti il Dirigente nomina un sostituto e la nomina dovrà essere allegata al verbale. Si prega,
pertanto, di comunicare tempestivamente eventuali, motivate ed improcrastinabili assenze, onde poter
provvedere ad adottare tutte le misure necessarie al corretto svolgimento delle operazioni.

Maserada sul Piave, 22/05/2023

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Daniela BILGINI

Firma autografa omessa ex art. 3 Dlgs 39/1993
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