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CIR. N. 290 - DOC/ATA 
CIR. N. 168 – GEN. 
 

  

        A TUTTI I GENITORI 
AL PERSONALE DOCENTE E ATA 

A TUTTI GLI INTERESSATI 
AL DSGA 

SITO WEB E REGISTRO ELETTRONICO 
 

 

OGGETTO: modalità di accesso agli uffici e disposizioni organizzative dal 1 al 31 luglio 2020 

Si comunica che a partire dal 1/07/2020 gli uffici di segreteria saranno aperti nelle giornate di 
lunedì e giovedì in orario antimeridiano.	  L’accesso del pubblico è consentito per le sole attività 
indifferibili da rendere in presenza, quali, a puro titolo di esempio, la consegna di documenti 
cartacei urgenti e la sottoscrizione di contratti. 	  

L’accesso del pubblico avverrà a seguito di appuntamento o convocazione e comunque in modo 
scaglionato almeno ogni mezz’ora. 

Per fissare un appuntamento sarà possibile telefonare al numero fisso 0422/778028 dalle ore 8:00 alle 
ore 13:00, esplicitando il motivo della richiesta. 

Per la Scuola Secondaria di 1^ grado, dove permangono ancora materiali didattici da ritirare, in via 
eccezionale, sarà possibile previo appuntamento e previa autorizzazione con le stesse modalità di cui sopra, 
telefonando al numero 0422/778028, concordare giorno ed orario per prelevare i suddetti materiali. 

Il personale esterno e i fornitori potranno accedere previo accordo con l’Istituto, salvo il caso di 
guasti che richiedono intervento immediato, verifiche in relazione ad anomalie riscontrate o segnali 
di allarme e soccorso.  

Tutti i terzi dovranno attenersi scrupolosamente alle disposizioni riportate nel documento COVID 
19 – DISPOSIZIONI AI FORNITORI E A TERZI prot. 3114 dell’11/05/2020, visionabile sul sito 
web e al link sottostante. 

(https://icmaserada.edu.it/wp-‐content/uploads/sites/74/SEGNATURA_1589197532_COVID-‐19-‐DISPOSIZIONI-‐AI-‐FORNITORI-‐E-‐AI-‐TERZI.pdf ) 

Il personale, invece, dovrà attenersi alle MISURE INTERNE IN MATERIA DI CONTENIMENTO 
E GESTIONE DELL’EMERGENZA EPIDEMIOLOGICA DA COVID-2019 prot. 3114 
dell’11/05/2020, visionabili sul sito web e al link sottostante. 

(https://icmaserada.edu.it/wp-‐content/uploads/sites/74/SEGNATURA_1589197532_COVID-‐19-‐DISPOSIZIONI-‐AI-‐PERSONALE.pdf) .  
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Si sottolinea l’obbligo per chiunque desideri accedere di segnalare qualsiasi situazione di pericolo per 
la salute e la sicurezza sui luoghi di lavoro. In particolare, rientra in tale obbligo, il segnalare se si ha 
avuto occasione di esporsi a situazione di rischio contagio da COVID-19: 

• Per essere entrato in contatto con certo positivo, entro un periodo di 14 giorni prima o dopo 
la manifestazione della malattia nel caso in esame. 

• Per essere stato a stretto contatto con soggetti esposti e/o conclamati portatori o affetti da 
COVID-19. 

• Di presentare sintomi influenzali (febbre superiore ai 37,5° gradi, mal di gola, tosse, dolori 
articolari, naso chiuso e ostruito, mal di testa, spossatezza, raffreddore). 
 

In questi casi non potrà essere consentito l’accesso. 
 
Prima dell’accesso in Istituto, come indicato nelle disposizioni, sarà chiesto di compilare un’apposita 
“Autodichiarazione Coronavirus a norma dall’art. 76 del DPR 445/2000, unitamente alla presa visione 
dell’informativa sul trattamento dei dati. Si allega alla presente il modello che sarà possibile trovare e 
compilare anche in loco prima dell’ingresso a Scuola. 
 
Per ogni altra esigenza, l’utenza potrà contattare la scuola ai seguenti recapiti: 
 
EMAIL 
PEC 

TVIC85700G@istruzione.it 
TVIC85700G@pec.istruzione.it 

Tutti i giorni, dal lunedì al sabato 

MAIL funzione.strumentale@icmaserada.it 
 

Per informazioni o problematiche 
inerenti la DAD 

Telefono fisso 0422/778028 Dal lunedì al sabato dalle 8:00 
alle 13:00 
Per informazioni e fissare 
eventuali appuntamenti (nei 
giorni lunedì e giovedì) 

Telefono mobile 3346412317 Dal lunedì al venerdì 
Dalle 9:00 alle 13:00 
Per informazioni 

 

In allegato: 

- modulo autodichiarazione coronavirus visitatori e informativa 

Maserada sul Piave, 30/06/2020 

	  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Daniela Bilgini 

     Firma autografa omessa ex art. 3 Dlgs 39/1993	  
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