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Al Dirigente Scolastico  
dell’I.C. di Maserada sul Piave

DA RESTITUIRE IN SEGRETERIA 
Entro sabato 24 giugno 2023

OGGETTO: domanda accesso al FONDO ISTITUTO a.s. 2022/23 e dichiarazione attività svolte – personale ATA

Il/La sottoscritto/a___________________________________________________
con il profilo professionale  __________________________in servizio nell’anno scolastico 2022/2023 presso ____________________________
VISTO il contratto integrativo di Istituto;

DICHIARA di aver effettuato le seguenti attività

INCARICHI SPECIFICI
Assistenti amministrativi
· Collaborazione con DSGA per acquisti
· Collaborazione con D.S.G.A. per organizzazione uscite didattiche e viaggi d’istruzione
· Incarico di verifica, revisione e predisposizione della modulistica per trasmissione atti da registro elettronico Area didattica
 Collaboratori scolastici
· Assistenza alunni diversamente abili
· Collaborazione con segreteria, assistenza alunni diversamente abili e primo soccorso.

FONDO D’ISTITUTO

Assistenti amministrativi


· Collaborazione ufficio personale
· Collaborazione con DSGA per ricostruzione di carriera, pratiche pensionamenti,TFR		 
· Supervisione controllo convalida titoli/rilevazione scioperi
· Registro elettronico, gestione contributi PAGOPA 
· Collaborazione con ufficio alunni
· Gestione modulistica e adempimento privacy
Collaboratori scolastici 

· Accoglienza e sorveglianza 
·  Intensificazione pomeriggi e aperture scaglionate
·  Intensificazione per alunni certificati;
·  Lavori di piccola manutenzione/segnaletica 
· servizio su più sedi



Maserada, ____________
                                                                ___________________________
(firma)




ISTITUTO COMPRENSIVO DI MASERADA
VISTO: 
Le prestazioni sopra indicate, sono state regolarmente effettuate, pertanto si autorizza la liquidazione.
Maserada _______________________


IL DIRIGENTE SCOLASTICO
(Prof.ssa Daniela BILGINI)
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